
การเบิก 

"คาตอบแทนแหลงฝก" 

แนวปฏิบัติ



1. ใบเสร็จรับเงนิ (กรณีโรงพยาบาลออกให้)   หรือ

2. ใบสําคัญรับเงิน (กรณีโรงพยาบาลไมไ่ด้ออกใบเสร็จรับ
เงนิให้) 

เอกสารท่ีใชเบิก มี 2 แบบ (อยางใดอยางหน่ึง)
  ดังน้ี



กรณีท่ี 1. ใบเสร็จรับเงิน 
(กรณีโรงพยาบาลออกให) 

   1.1 ต้องใส่ วัน เดือน ป� ที�รับเงนิ

   1.2 ได้รับจาก คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ทุกครั�ง

   1.3 ช่องรายการ ต้องเขยีนคําว่า  ค่าตอบแทนแหล่งฝ�ก (ต้องใส่คํานี�เท่านั�นไมใ่ห้ใส่

คําอื�น)

   1.4 ช่องจํานวนเงนิ ต้องใส่จํานวนเงนิ ทั�งตัวเลขและตัวอักษร  ทุกครั�ง

   1.5 ต้องมลีายมอืชื�อผูรั้บเงนิ  เซ็นชื�อรับเงนิทุกครั�ง

   1.6 ต้องประทับตราโรงพยาบาล ทุกครั�ง



ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน



ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน



กรณีท่ี 2. ใบสําคัญรับเงิน
 (กรณีโรงพยาบาลไมไดออกใบเสร็จรับเงินให)

     

       2.1 เจ้าหน้าที�การเงนิ  เซ็นชื�อช่องผูรั้บเงนิในใบสําคัญรับเงนิ พร้อมแนบสําเนา

บตัรประชาชน 1 ใบ และเซ็นชื�อรับรองสําเนาถูกต้อง (ลายเซ็นต้องเหมอืนกัน)

      2.2 สําเนาบตัรประชาชน  เขยีนว่า  ใช้สําหรับเบกิค่าตอบแทนแหล่งฝ�ก

      2.3 ประทับตรา รพ. ตรงผูรั้บเงินในใบสําคัญรับเงินทุกครั�ง

      2.4 หัวหน้ารายวิชา เซ็นชื�อช่องผูจ่้ายเงนิ



ตัวอยางใบสําคัญรับเงิน

 

งานการเงนิและบญัชีของคณะ

จะจัดทําแบบฟอร์มนี�ให้ไป



ตัวอยางใบสําคัญรับเงิน
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ขอบคุณคะ
งานการเงินและบัญชี

คณะพยาบาลศาสตร มศว


